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ค าน า 

 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลแสนสุข ได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน
ส่งเสริมกีฬา เพื่อจะได้เป็นคู่มือในการปฏิบัตงิาน ซึ่งในคู่มือได้ก าหนดข้ันตอนต้ังแต่เริ่มต้นจนถึงข้ันตอน
สุดท้ายในการปฏิบัติงาน ซึ่งในการจัดท าคู่มือในครัง้นี้เปน็เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้ผูท้ี่เกี่ยวข้องทราบถึงวิธี
และหลักเกณฑ์ในการปฏิบัติงาน  ตลอดจนสามารถน าไปปรบัใช้ในการปฏิบัตงิานได้เป็นอย่างดีย่ิง 

 ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิง่ว่า คู่มือการปฏิบัติงานในครั้งนีจ้ะเป็นประโยชน์ต่อองค์กรและเป็นประโยชน์
ต่อผู้ปฏิบัตงิานในด้านนี้อย่างดีย่ิง ถ้าหากมีส่วนหนึ่งส่วนใดผิดพลาดไป ผู้จัดท าต้องขออภัยไว้ ณ โอกาสนี้  

 

       กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

องค์การบรหิารส่วนต าบลแสนสุข 
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คู่มือการปฏิบตัิงานการส่งเสริมศาสนา ศิลปวัฒนธรรม และจารีตประเพณีทอ้งถิ่น 

                 ในการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการสง่เสรมิศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และจารีตประเพณีทอ้งถ่ิน 
มีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี ้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินต้ังคณะท างาน รับผิดชอบการท างานด้านการส่งเสริม
ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และจารีตประเพณีท้องถ่ิน โดยมผีู้น าศาสนาในชุมชนเป็นที่ปรึกษาและมีคณะท างาน 
ซึ่งประกอบด้วย 

1.1 นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ประธานกรรมการ 

1.2 ประธานสภาทอ้งถ่ิน   กรรมการ 

1.3 รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน กรรมการ 

1.4 ผู้แทนส่วนราชการทีเ่กี่ยวข้อง  กรรมการ 

1.5 ผู้น าชุมชน    กรรมการ 

1.6 สภาวัฒนธรรมท้องถ่ิน   กรรมการ 

1.7  ตัวแทนประชาคม หรือปราชญท์้องถ่ิน  กรรมการ 
1.8  ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  กรรมการ 
1.9 ผู้อ านวยการกองการศึกษา           กรรมการ/เลขานุการ  

  2.   คณะท างานมีหน้าที่ศึกษาข้อมูลพื้นฐานจากท้องถ่ิน เพือ่น ามาพิจารณาก าหนดและ
เสนอแนวทางต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

  3. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินพจิารณาแนวทางข้อเสนอของคณะท างาน เพื่อน าไป
ประกอบการจัดท าแผนพฒันาท้องถ่ิน 

  4. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินบรรจุแผนงานที่พจิารณาในแผนพัฒนาท้องถ่ิน 

  5.  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการและหรือประสานงานหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพื่อ
การสง่เสรมิศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และจารีตประเพณีท้องถ่ิน ตามมาตรฐาน 

  6. คณะท างาน เสนอข้อคิดเห็นหรือให้การสนับสนุนการด าเนินการจัดกิจกรรมการส่งเสริม
ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และจารีตประเพณีท้องถ่ิน 

  7. คณะท างาน ด าเนินการติดตามประเมินผลการด าเนินกิจกรรมโครงการตามความส าเร็จที่
ก าหนด เพื่อสรปุผลการด าเนินการและใช้เป็นข้อมลูประกอบการน าเสนอแนวทางให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินต่อไป 



 

แนวทางการจัดโครงการ/กิจกรรม 

        การจัดท าโครงการ เพื่อส่งเสริมศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และจารีตประเพณีท้องถ่ิน มีแนวทาง
การด าเนินการดังต่อไปนี ้

1. ส ารวจ ศึกษาข้อมลูพื้นฐาน และความต้องการของประชาชนในท้องถ่ิน 
2. ก าหนดโครงการ/กิจกรรมไว้ในแผนยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัตงิานประจ าปี 
3. เสนอของบประมาณด าเนินโครงการ/กิจกรรม 
4. ตั้งคณะท างานผูร้ับผิดชอบโครงการ/กจิกรรม 
5. จัดท ารายละเอียดโครงการ/กิจกรรมเพื่อขออนุมัติด าเนินการ 
6. ด าเนินโครงการ/กจิกรรม ซึ่งมรีายละเอียดดงันี ้

- ติดต่อประสานงานกบับุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ในการฝึกอบรมต้องติดต่อ
วิทยากรที่อาจเป็นผู้น าศาสนา หรือปราชญท์้องถ่ินหรือผู้เช่ียวชาญ  

- การติดต่อประสานงานด้านสถานทีก่รณีใช้สถานทีจ่ากหน่วยงานอื่น ๆ เป็นสถานที่ฝกึอบรม
ให้ประสานหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพื่อขอใช้อาคารหรือสถานที่จัดเตรียมอาหารและเครื่องดืม่ 
จัดหาอปุกรณ์ที่จ าเป็นต้องใช้ในการอบรม 

- หากเป็นโครงการหรอืกิจกรรมตามตัวช้ีวัดข้ันพัฒนา เช่น ตามมาตรฐานการสร้างเครือข่าย 
โดยอาศัยการจัดการฐานข้อมลูด้านศิลปะ วัฒนธรรมและจารีตประเพณีท้องถ่ิน องค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินจะตอ้งสืบค้นและรวบรวมข้อมลูที่อาจหาได้จากเว็บไซด์ต่าง ๆ และ
ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น กรมศาสนา ส านักพระพทุธศาสนา กระทรวงวัฒนธรรม 
ส านักงานวัฒนธรรม 

- ประชาสมัพันธ์โครงการ/กิจกรรมใหผู้้เกี่ยวข้องหรือผู้สนใจทราบ 
- ด าเนินการและตรวจสอบการจัดโครงการ/กิจกรรมให้เป็นไปตามแผนที่ก าหนดไว้ 
- ประเมินผลการจัดโครงการ/กจิกรรม 

7.  สรุปผลการจัดโครงการ/กิจกรรมตามตัวช้ีวัดความส าเรจ็ พจิารณาผลดี-ผลเสียปญัหาอปุสรรค 
รวมทั้งข้อเสนอแนะ เพื่อปรบัปรุงพฒันาโครงการ/กิจกรรมต่อไป 
 

                 ในการส่งเสรมิศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และจารีตประเพณีท้องถ่ิน องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
สามารถจัดโครงการ/กิจกรรมได้ในลักษณะดังนี ้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการเอง 

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในการสนบัสนุนหน่วยงานอื่น ๆ เช่น องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
เป็นผู้ให้ข้อมลู และหรือเป็นผูส้นับสนุนงบประมาณ 

3. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการร่วมกับหน่วยงานอื่น  



 

ผลจากการจัดโครงการ/กจิกรรมมีลกัษณะดังนี ้

1. ผลที่เป็นนามธรรม เช่น ความรู้จากการจัดอบรม สมันมนา การสบืทอดวัฒนธรรมการอยู่
ร่วมกันอย่างสมานฉันทจ์ากการสร้างเครือข่าย 

2. ผลที่เป็นรปูธรรม เช่นกิจกรรมงานส่งเสริมศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และจารีตประเพณี ศูนย์
ข้อมูล หลักสูตรทอ้งถ่ิน ฐานข้อมูลที่ประชาชนใช้ประโยชน์ได้ 

              ทั้งนี้ ในการด าเนินโครงการ/กิจกรรม องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจะต้องค านึงถึงความเหมาะสม 
และสอดคล้อง เพื่อประโยชนส์ูงสุดของทอ้งถ่ินเป็นส าคัญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


