
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลแสนสุข อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลแสนสุข อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ด 

2. ประเภทของานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

3. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  30 นาที 

9. ข้อมูลสถิติ 
    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
    จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  0 
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 11. ช่องทางการให้บริการ 

    1) สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแสนสุข อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ด  โทรศัพท์ 
043669020/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08.30-16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
    2) ผ่านช่องทาง E-SERVICE  บน WEBSITE  :  www.sansuk101.go.th  
 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่นเปิดให้บริการ) 

http://www.sansuk101.go.th/


12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมเอกสารทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ(ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(3).....ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น.... 
 

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาต
จำหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาท ี กองคลังองค์การ
บริหารส่วนตำบลแสน
สุข อำเภอพนมไพร 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที่ 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการ หากไม่
สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดบันทึก
ความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่
กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง กองคลังองค์การ
บริหารส่วนตำบลแสน
สุข อำเภอพนมไพร 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 



3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
ด้านสุขลักษณะ 
  กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
  กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน กองคลังองค์การ
บริหารส่วนตำบลแสน
สุข อำเภอพนมไพร 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

4) - การแจ้งคำสั่งออก 
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาต 
1. กรณีอนุญาต 
  มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
   แจ้งคำสั่งไม่ออก
ใบอนุญาตจำหน่าย
สินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุธรณ์ 

8  วัน กองคลังองค์การ
บริหารส่วนตำบลแสน
สุข อำเภอพนมไพร 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

5) - ชำระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีคำสั่งอนุญาต)  
   แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กองคลังองค์การ
บริหารส่วนตำบลแสน
สุข อำเภอพนมไพร 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  30  วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

 



 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 

         15.2) เอกสารอ่ืนๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แผนที่สังเขปแสดง
ที่ตั้งจำหน่ายอาหาร
(กรณีเร่ขายไม่ต้องมี
แผนที่) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด) 

2) ใบรับรองแพทย์ของผู้
ขอรับใบอนุญาต 
และผู้จำหน่าย
เอกสารอาหารหรือ
เอกสารหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการ
อบรมหลักสูตร
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจำหน่ายสินค้า
ประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกำหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
    (ก) จำหน่ายโดยลักษณะและวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ ฉบับละไม้เกิน 500 บาทต่อปี 
    (ข) จำหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย ฉบับละไม่เกิน 50 บาทต่อปี 
    ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
    หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 

 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลแสนสุข อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ด โทรศัพท์ 
043669020 
หมายเหตุ (สำนักงานปลัด) 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 
3) ระบบ e-Service 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
    (เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 19. หมายเหตุ 
- 

 วันที่พิมพ์ 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่  2 โดย

สำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบล

แสนสุข อำเภอพนมไพร 
จังหวัดร้อยเอ็ด สถ. มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 


