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โครงสรา้งการแบ่งสว่นราชการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสนสุข

โครงสรา้งสว่นราชการของ อบต.

ปลดั อบต.
(นกับรหิารงานทอ้งถิน่ ระดบักลาง)

หน่วยตรวจสอบภายใน
นักวิชาการตรวจสอบภายใน ชก.

รองปลัด อบต.
(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) 

ส านักปลัด อบต.
นักบริหารงานท่ัวไป ระดับกลาง

(หัวหน้าส านักปลัด)

นักบริหารงานท่ัวไป ระดับต้น
(หัวหน้าฝ่ายนโยบายและแผนงาน)
1. งานนโยบายและแผน
2. งานส่งเสริมการเกษตร
3.งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

นักบริหารงานท่ัวไป ระดับต้น
(หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป)
1. งานบริหารงานท่ัวไป
2.งานการเจ้าหน้าที่
3.งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม

กองคลัง
นักบริหารงานคลัง ระดับต้น

(ผู้อ านวยการคลัง)
1. งานบริหารงานคลัง
2. งานการเงินและบัญชี
3. งานพัฒนารายได้
4. งานพัสดุและทรัพย์สิน

กองคลัง
นักบริหารงานคลัง ระดับต้น

(ผู้อ านวยการคลัง) 
1. งานบริหารงานคลัง
2. งานการเงินและบัญชี
3. งานพัฒนารายได้
4. งานพัสดุและทรัพย์สิน

กองช่าง
นักบริหารงานช่าง ระดับต้น

(ผู้อ านวยกองช่าง)
1. งานแบบแผนและก่อสรา้ง
2. งานควบคุมการก่อสรา้ง
3. งานส ารวจและออกแบบ
4. งานสาธารณูปโภค

กองสวัสดิการสังคม

นักบริหารงานสวัสดิการสังคม
ระดับต้น (ผู้อ านวยการกอง

สวัสดิการสังคม)

1. งานพัฒนาชุมชน
2. งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ
3. งานสังคมสงเคราะห์
4. งานส่งเสริมสวัสดิการสงัคม



โครงสรา้งส านกัปลดั อบต.

ส านกัปลดั อบต.

ฝ่ายงานบรหิารงานทัว่ไป ฝ่ายนโยบายและแผนงาน

งานบริหารงานท่ัวไป
- งานควบคุมภายใน
- งานข้อมูลข่าวสาร
- งานธุรการ สารบรรณ
- งานเลือกตั้ง
- งานรับเรื่องราวร้องทุกข์
- งานควบคุม ซ่อมแซม
บ ารุง รักษา การใช้รถยนต์
ส่วนกลาง

- งานการประชุมผู้บริหาร
- งานกิจการสภา อบต.
- งานนิติการ
- งานประชาสัมพันธ์
- งานบันทึกข้อมูล

งานการเจ้าหน้าท่ี
- งานบรรจุแต่งตั้ง
และอัตราก าลัง

- งานสรรหาและ
เลือกสรร

- งานส่งเสริมและ
พัฒนาบุคลากร

- งานวินัยและส่ง
เสริมคุณธรรม

- งานสิทธิและ
สวัสดิการ

งานสาธารณะสขุและสิง่แวดล้อม
- งานส่งเสรมิสุขภาพและ
สาธารณสขุ

- งานเฝ้าระวงัโรค,ป้องกัน
โรคติดต่อ

- งานควบคุมและจัดการสิ่ง
แวดล้อม

- งานจัดการมูลฝอยและสิ่ง
ปฏิกูล

- งานบริการแพทย์ฉุกเฉิน
(หน่วยกู้ชีพต าบลแสนสุข)

- งานควบคุม ซ่อมแซม
บ ารุง รักษาการใช้รถเกบ็
ขยะ และรถยนต์ปฏิบัติ
การกู้ชพี

- งานกองทุน สปสช.

งานนโยบายและแผนงาน
- งานนโยบายและแผน
- งานงบประมาณ
- งานตรวจติดตามและ
ประเมินผล

- งานควบคุมก ากับดูแล
สถานีสูบน้ าด้วยไฟฟ้า

. งานส่งเสริมการเกษตร
- งานส่งเสริมปศุสตัว์
- งานศูนย์บริการและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยีการ
เกษตร

- งานส่งเสริมสนับสนุน
อนุรักษ์
ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม

- งานฝึกอบรมและเผยแพร่
ความรู้แก่เกษตรกร

- งานควบคุมก ากับดูแล
สถานีสูบน้ าด้วยไฟฟ้า

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย

- งานกิจการศูนย์อาสา
สมัครป้องกันภัยฝ่าย
พลเรือน

- งานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย

- งานสงเคราะห์และฟื้นฟูผู้
ประสบภัย

- งานจัดท าแผนป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย

- งานควบคุม ซ่อมแซม
บ ารุง รักษาการใช้รถ
บรรทุกน้ า



โครงสรา้งต าแหน่งกองคลงั

งานบริหารงานคลัง
- งานสถิติการคลัง
- งานตรวจสอบการเบิกจ่าย
เงินทุกประเภท

- งานตรวจสอบบัญชีทุก
ประเภท

- งานทะเบียนคุมเงินรายได้
และรายจ่ายต่างๆ

- งานควบคุมการเบิกจ่าย
เงิน

- งานงบทดลองประจ าเดือน
และประจ าปี

- งานการจัดท ารายงานการ
เงิน การคลัง

- งานช่วยเหลือให้ค าแนะน า
ทางวิชาการ ด้านการเงิน
การคลัง การบัญชี การ
พัสดุและทรัพย์สิน

- งานระเบียบการคลัง

งานการเงินและบัญชี
- งานรับ-ส่งเงิน
- งานเก็บรักษาเงินและเอกสาร
ทางการเงิน

- งานจัดท าเช็คและจัดท าเอกสาร
การจ่ายเงิน

- งานเบิก-จ่ายเงินและตรวจสอบ
หลักฐานใบส าคัญคู่จ่าย

- งานตรวจและจัดท าฎีกาต่างๆ
- งานจัดท าทะเบียนรายจ่ายหน่วย
งานย่อยทะเบียนรายจ่ายรวม

- งานธุรการทางการเงิน การคลัง
และงานอ่ืนๆ

- งานจัดท าบัญชีและทะเบียน
ที่เกี่ยวข้องทุกประเภท

- งานควบคุมและจัดท าทะเบียน
เงินสด

- งานจัดท ารายงานคงเหลือประจ าวัน
- งานจัดท าใบผ่านทางบัญชี
- งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่า
ตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญ
และเงินอื่นๆ

- งานธุรการทางการเงินและงานอ่ืนๆ
ตามที่ได้รับมอบหมาย

งานพัฒนารายได้
- งานวางแผนจัดเกบ็รายได้
และการแก้ไขปัญหา
อุปสรรคในการจัดเกบ็รายได้

- งานการด าเนินงานที่เกีย่วกบั
ภาษี,ค่าธรรมเนียมต่างๆ และ
รายได้ต่างๆ

- งานพัฒนาเกี่ยวกบัรายได้ของ
อบต.

- งานควบคุมรายรับรายจ่าย
ประปาหมู่บ้าน

- งานการจัดเก็บภาษี-ค่า
ธรรมเนียม

- งานการพัฒนารายได้
- งานสรุปผล สถิติการจัดเก็บ
ภาษี ค่าธรรมเนียม

- งานแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สิน

- งานจัดท าแผนที่ภาษี

งานพัสดุและทรัพย์สิน
- งานขออนุมัติตามข้อบัญญัติงบ
ประมาณและเงินนอกงบฯ

- งานซ่อมแซมและบ ารุงรักษา
ทรัพย์สิน

- งานรวบรวมเอกสารการเบิกจ่าย
เพ่ือเสนอหน่วยเบิกจ่าย

- งานเก็บรักษาและเบิกจ่ายพัสดุ
- งานจัดท าทะเบียนพัสดุ , ตรวจ
สอบพัสดุประจ าปี,และการ
จ าหน่ายพัสดุ

- งานเก็บรักษาใบส าคัญหลักฐาน
และเอกสารเกี่ยวกับพัสดุ

- งานเกี่ยวกับการจัดซื้อ/จัดจ้าง/
จัดหา

- งานการจ าหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์
และทรัพย์สินต่างๆ

- งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุก
ประเภท

- งานตรวจสอบควบคุม ซ่อมแซม
บ ารุง รักษาการใช้รถใช้รถทุก
ชนิด

- งานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

กองคลงั



โครงสร้างงานกองช่าง

งานควบคุมการก่อสร้าง
- งานการควบคุมอาคาร
ตามระเบียบกฎหมาย

- งานตรวจสอบการ
ก่อสร้าง

- งานควบคุมการก่อสร้าง
และซ่อมบ ารุง

- งานจัดท าประวัติติดตาม
- งานอื่นๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย

งานแบบแผนและก่อสร้าง
- งานส ารวจข้อมูลเพื่อ
ออกแบบก่อสร้าง

- งานวางโครงสร้างพื้นฐาน
และการก่อสร้าง

- งานระบบข้อมูลและแผนที่
เส้นทางคมนาคม

- งานสนับสนุนการจัดท า
แผนที่ภาษี

- งานสนับสนุนการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณะภัย

- งานควบคุม ซ่อมแซม บ ารุง
รักษาการใช้รถยนต์ส่วน
กลาง/รถจักรยานยนต์

- งานธุรการ งานบันทึกข้อมูล
และงานประชาสัมพันธ์

- งานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบ
หมาย

งานควบคุมการก่อสร้าง
- งานการควบคุมอาคาร
ตามระเบียบกฎหมาย

- งานตรวจสอบการ
ก่อสร้าง

- งานควบคุมการก่อสร้าง
และซ่อมบ ารุง

- งานจัดท าประวัติติดตาม
- งานอื่นๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย

งานส ารวจและออกแบบ
- งานจัดท าผังเมือง
- งานออกแบบ เขียนแบบและ
ควบคุมอาคาร

- งานประมาณการราคาค่า
ก่อสร้าง

- งานก าหนดราคากลางวัสดุ
ก่อสร้าง

- งานประเมินราคา
- งานส ารวจสถานที่จ าหน่าย
น้ ามัน

- งานสนับสนุนการจัดท าแผนที่
ภาษี

- งานอื่นๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย

งานสาธารณูปโภค
- งานกิจการประปา
- งานไฟฟ้าสาธารณะ
- งานไฟฟ้าสถานีสูบน้ า,ไฟฟ้า
ประปา

- งานขยายเขตไฟฟ้า
- งานไฟฟ้าส านักงานและสถานที่
ราชการต่างๆ

- งานสนับสนุนการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณะภัย

- งานควบคุม ซ่อมแซม บ ารุง
รักษาการใช้รถยนต์กระเช้า
ไฟฟ้า

- งานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย





โครงสร้างงานกองสวัสดิการสังคม

กองสวสัดกิารสงัคม

งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม
- งานจัดท าโครงการด้านสวัสดิการ
สังคมสงเคราะห์

- งานส ารวจวิจัยสภาพปัญหาสภาพปัญหา
สังคมต่างๆ

- งานส่งเสริมสวัสดิภาพสตรีและ
สงเคราะห์หญิง

- งานส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน
- งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง

- งานให้ค าปรึกษา แนะน าแก่เด็กและ
เยาวชน

- งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่
ครอบครัวประสบปัญหาความ
เดือดร้อนต่างๆ

- งานจัดท าทะเบียนฐานข้อมูลผู้สูงอายุ
คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์และคนยากไร้

- งานพัฒนาศักยภาพและคุณภาพชีวิต
คนพิการ

- งานรับเรื่องราวร้องทุกขร์้องเรียน
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รบัมอบหมาย

งานสังคมสงเคราะห์
- งานสงเคราะห์ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์
- งานสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก ขาดแคลน
ไร้ที่พ่ึง

- งานสงเคราะห์ผู้ประสบภยัทางสังคมและภยั
พิบัติต่างๆ

- งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานอื่น
- งานให้ค าปรึกษา แนะน าในด้าน
สังคมสงเคราะห์

- งานสังคมสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่
ครอบครัวประสบปัญหาความเดือดร้อนต่างๆ

- งานสงเคราะห์เด็กก าพร้า อนาถา ไร้ที่พ่ึง
เร่ร่อนจรจัด ถูกทอดทิ้ง

- งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่พิการทาง
ร่างกาย สมองและปัญญา

- งานสงเคราะห์สตรี คนชรา คนพิการและ
ทุพลภาพ

- งานสงเคราะห์ครอบครวัและเผยแพร่ความรู้
เก่ียวกับการด าเนินชีวิตในครอบครัว

- งานสนับสนุนดูแลผู้สูงอายุที่มีภาวะพึ่งพิง
- งานควบคุมดูแลอาสาสมัครบริบาลท้องถิน่
- งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย

งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนา
อาชีพ

- รายงานรวบรวมข้อมูลที่
ส าคัญของกลุ่มอาชีพ

- งานวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อการ
วางแผนงานในการพัฒนา
กลุ่มอาชีพ

- งานฝึกอบรมกลุ่มอาชีพและ
ประชาชนทั่วไป

- งานส่งเสริมการรวมกลุ่มของ
ประชาชนในท้องถิ่น

- งานให้ค าแนะน า ปรึกษา
ติดตามและประเมินผลของ
กลุ่มอาชีพ

- งานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือได้รับ
มอบหมาย

งานพัฒนาชุมชน
- งานส ารวจและจัดตั้ง
คณะกรรมการชุมชน

- งานอบรมและเผยแพร่
ความรู้

- งานศูนย์พัฒนา
ครอบครัวในชุมชน

- งานเศรษฐกิจชุมชน
- งานธุรการเก่ียวกับงาน
พัฒนาชุมชน

- งานอื่นๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย



โครงสรา้งงานหน่วยตรวจสอบภายใน

งานตรวจสอบภายใน

งานควบคุมภายใน
- ตามหลักเกณฑ์

กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐาน
และหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุม
ภายในส าหรับหน่วยงานรัฐ พ.ศ.2561 

งานการบริหารจัดการความเสี่ยง
- ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่า
ด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์
ปฏิบัติการบริหารจัดการความเสี่ยง
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ
พ.ศ. 2562 

- งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ
มอบหมาย

งานตรวจสอบภายใน
- การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี
- งานการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของ
เอกสารการเงิน การบัญชี เอกสารการรับ
จ่ายเงินทุกประเภท

- ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี
- งานตรวจสอบการสรรหาพัสดุและทรัพย์สิน การเก็บ
รักษาพัสดุและทรัพย์สิน

- งานตรวจสอบการท าประโยชน์จากทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนต าบล

- งานตรวจสอบติดตาม และการประเมินผลการด าเนิน
งานตามแผนงานโครงการให้เป็นไปตามนโยบาย
วัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดอย่างมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด

- งานวิเคราะห์และประเมินความมปีระสิทธิภาพ
ประหยัด คุ้มค่าในการใช้ทรัพยากรของส่วน
ราชการต่างๆ

- งานประเมินการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ
งานรายงานผลการตรวจสอบภายในงานบริการข้อมูล
สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าแนวทางแก้ไข ปรับปรุง
การปฏิบัติงานแก่หน่วยรับตรวจและ
ผู้เกี่ยวข้องงานอ่ืนๆ

- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รบัมอบหมาย



โครงสรา้งต าแหน่งหน่วยตรวจสอบภายใน

ปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสนสุข

(นกับรหิารงานทอ้งถิน่ ระดบักลาง) (1)(ค)

งานตรวจสอบภายใน

นกัวชิาการตรวจสอบภายใน ชก. 

(๑)(ค)


